
ระยะเวลาในการด าเนินการ 2 วัน

ระยะเวลาในการด าเนินการ 1 วัน

ระยะเวลาในการด าเนินการ 1 วัน

ระยะเวลาในการด าเนินการ 1 วัน

ระยะเวลาในการด าเนินการ 1 วัน

ระยะเวลาในการด าเนินการ 1 วัน

ระยะเวลาในการด าเนินการ 1 วัน

แผนผงัแสดงขั้นตอนการปฏิบติังานการจัดประชมุคณะกรรมการใหม่ (ระยะเวลา 10 วนั)

ส านกังานผูอ้ านวยการ ศูนยวิ์ทยาศาสตรศึกษา

จัดท ำบนัทกึข้อควำมขออนุมตัจิัดประชุม 

และค่ำเลี้ยงรับรองประชุม 

จัดท ำบนัทกึข้อควำมเชิญประชุมบุคคลที่

เกี่ยวข้อง (หลังจำกที่ได้รับอนุมตัจิัดประชุม) 

รวบรวมแบบขอเสนอวำระประชุมของหน่วยงำน

ในสงักดัศูนย์วิทยำศำสตรศกึษำ 

จัดวำระประชุมที่หน่วยงำนเสนอเข้ำวำระ 

กำรประชุม 

จัดพิมพ์เอกสำรวำระกำรประชุมเสนอเลขำนุกำร 

ของกำรประชุมตรวจสอบควำมถูกต้องของวำระ 

พิมพ์เอกสำรวำระกำรประชุมและส ำเนเอกสำร

วำระกำรประชุมตำมจ ำนวนผู้เข้ำประชุม 

บนัทกึกำรประชุมตำมวำระ 



ระยะเวลาในการด าเนินการ 1 วัน

ระยะเวลาในการด าเนินการ 1 วัน

สรปุรำยงำนกำรประชุมและเสนอเลขำนุกำร 

ที่ประชุมเพ่ือตรวจสอบควำมถูกต้อง 

แจ้งเวียนมตทิี่ประชุมแก่บุคคล/หน่วยงำนใน

สงักดัเพ่ือรับทรำย 

จบกำรด ำเนินงำน 


